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[bookmark: _Toc433222921][bookmark: _Toc416770211][bookmark: _Toc416771321][bookmark: _Toc293674590][bookmark: _Toc410736132][bookmark: _Toc410738932]
[bookmark: _Toc416771327][bookmark: _Toc433222927][bookmark: _Toc410736139][bookmark: _Toc410738939][bookmark: _Toc416770217][bookmark: _Toc416770220][bookmark: _Toc410736143][bookmark: _Toc433222930][bookmark: _Toc410738943][bookmark: _Toc416771330]一、响应文件的编制
[bookmark: _Toc416770221][bookmark: _Toc410738944][bookmark: _Toc416771331][bookmark: _Toc433222931][bookmark: _Toc410736144]1.响应文件的语言
[bookmark: _Toc410738945][bookmark: _Toc416770222][bookmark: _Toc433222932][bookmark: _Toc410736145][bookmark: _Toc416771332]响应文件以及响应供应商与采购人就有关磋商的所有来往函电均应使用中文书写。
2.响应文件的构成
响应文件的构成应符合法律法规及采购需求公告的要求。
[bookmark: _Toc416770223][bookmark: _Toc433222933][bookmark: _Toc410736146][bookmark: _Toc410738946][bookmark: _Toc416771333]3.响应文件的编写
响应供应商应完整、真实、准确地填写报价表、提供相应材料。
响应供应商应当对响应文件进行装订，对未经装订的响应文件可能发生的文件散落或缺损，由此造成的后果和责任由响应供应商承担。
响应供应商必须对响应文件所提供的全部资料的真实性承担法律责任，并无条件接受采购人对其中任何资料进行核实的要求。
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响应供应商应按照采购公告中采购项目服务要求规定的内容进行报价，并按报价表的要求报出价格。
投标报价为本次磋商内容的费用，即为合同价，不得在成交后提出任何增加费用要求，响应供应商在投标时应充分考虑相关风险性因素。
响应供应商在成交并签署合同后，服务期限内出现的任何遗漏，均由成交供应商负责，采购人将不再支付任何费用。
对于报价免费的内容须标明“免费”。
[bookmark: _Toc416771335][bookmark: _Toc416770225][bookmark: _Toc410736148][bookmark: _Toc433222935][bookmark: _Toc410738948]5.报价货币
响应供应商所提供的货物或服务均应以人民币报价。 
[bookmark: _Toc416771341][bookmark: _Toc410738954][bookmark: _Toc416770231][bookmark: _Toc410736154][bookmark: _Toc433222941]6.响应文件的式样
响应供应商应一正两副，即一式三份，电子版刻录光盘。每套响应文件须清楚地标明“正本”或“副本”。若副本与正本不符，以正本为准。
[bookmark: _Toc433222942][bookmark: _Toc410736155][bookmark: _Toc410738955][bookmark: _Toc416770232][bookmark: _Toc416771342]7.响应文件的递交
[bookmark: _Toc416771344][bookmark: _Toc410738957][bookmark: _Toc433222944][bookmark: _Toc410736157][bookmark: _Toc416770234]响应文件需装订成册，右上角需注明正、副本，并做密封处理，封面需法定代表人或经办人签字，并加盖公章，同时提供纸质版及电子版。
8.响应文件递交截止期
2025年11月30日24:00
[bookmark: _Toc416771345][bookmark: _Toc416770235][bookmark: _Toc433222945][bookmark: _Toc410736158][bookmark: _Toc410738958]9.响应文件的修改和撤回
响应供应商在响应文件递交截止时间前，可以对所递交的响应文件进行补充、修改或者撤回。补充、修改的内容应当按磋商文件要求签署、盖章，并作为响应文件的组成部分。补充、修改的内容和响应文件不一致的，以补充、修改的内容为准。在响应文件递交截止期时点之后，响应供应商不得对其响应文件做任何修改和补充。
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磋商小组从三亚市投资促进局各部门负责人中随机抽取3人组成，磋商小组名单在磋商结果确定前严格保密。
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磋商小组对响应文件的有效性、完整性和响应程度进行评审。
在磋商中，磋商小组及有关当事人应当严格遵守保密原则，任何人不得透露与磋商有关的其他响应供应商的技术资料、价格和其他信息。
磋商小组根据综合评分情况按照评审得分由高到低推荐不少于4名成交候选人。采购人在规定时间内，按照推荐结果确定成交供应商。
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[bookmark: _GoBack]成交供应商确定后，采购人在三亚市投资促进局官网发布成交结果公告。不在成交名单之列者即为未成交供应商，采购人不再以其他方式另行通知。
